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1. Общие положения
1,1, Настоящая Политика ооО кСпецоблгаз-Сервис> в отношении обработкиперсонаJIьных данных (далее - Политика) составлена в соответствии со ст. 18.1Федерального закоЕа РФ (о персональных данныр М152-Ф З от 27 июля 2006 года идействует в отношении всех персон€rльных данных физичеспr* п"ц, которые обществос ограниченной ответственностью кСпецоблгаз-СерЪис) (далее.rоl.о."у - Общество)может получить от субъекта персон€шьных данных, являющегося стороной погражданско-правовому договору с Обществом, или от субъекта персональньж данных,состоящего с Обществом в отношениях, регулируемых трудовым законодательством.
1,2. Во исполнеЕие требований ч.2 ст. 18.1 ФЗ кО персональньж данных) настоящаяПолитика публикуется в свободном доступе в инфорrЪц"оrrrо-r"оJпоrrуникационной

сети Интернет на сайте Общества.

2, Определения терминово обозначения и сокращения
2.1. В настоящем документа использованы следующие термины:
2.Ll. Персональные

определенному
данньтх).

2,1,2, Субъект персональных данных - человек, к которому относятся соответствующие
персонttльные данные.

2,1,з, Обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность
действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или безиспользования таких средств с персонurльными данными, включая сбор, запись,систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),извлечение, использоваIIие, передачу (распространение, предоставление, доступ),обезличивание, блокирование, удtlJIение, уничтожоние персональных данных.

2,|,4, Распространение персоЕальньш даЕных - действия, направленные на раскрытиеперсонtlльных данных неопределенному кругу лиц.
2,1,5, ПредостаВление персональных данных - действия, направленные на раскрытиеперсон€rльных данньгх определенному лицу или определенному кругу лиц.
2,1,6, Блокировка персональньШ данных временное прекращение обработкиперсональных данных (за исключонием случаев, если ооръооъка необходима дляуточнения персональных данных).
2,1,7, Уничтоясение персональных данных - действия, в результате которых становитсяневозможНым восстановитЬ содержание персональных данных " ""6ор*ационнойсистеме персоЕurльньгХ данЕыХ и (или) в розультате которых уничтожаютсяматериальные Еосители персональных данных.
3. Правовые основания обработки персональных данных
3,1, Правовым основанием обработки персонЕUIьных данньIх явJUIется совокупностьнормативIrых правовых актов, во исполнение которьIх и в соответствии с которымиобщество осуществляет обработку персон€tльных данньж, в том числе:

Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 г. JФ 197-ФЗ;
Налоговый кодекс Российской Федерации от 31.07.1998 г. J\Ъ 146-ФЗ, от05.08.2000 г. Ns 117-ФЗ;
Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004г. J'lb 188-ФЗ;

данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенноили опредеJUIемому физическому лицу (субъекту персон.JIьньж

a

a
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з.2.

о Федеральный закон J\ъ 14-ФЗ от 08.12.1998 г. коб обществах с ограниченной
ответственностью);

о Федеральный закон N 402_ФЗ от 06.12.2011 г. кО бухгалтерском учете);о Федеральный закон ль 167-ФЗ от 15.|2.2О0|.. nCjO обязательном пенсионномстраховании в Роосийской Федерации> 
;о Федеральный закоЕ лъ 53-ФЗ от 28.0З.1998 г ко воинской обязанности и военнойслужбе>;

о Федеральный закон ]ф 255-ФЗ от 29.12.2О06г. <об обязательном социаJIьномстрахованиина случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством));о ФедеральныЙ закоН J\ъ 426-ФЗ от 28. |2.2ОlЗ г. к О специальноЙ оценке условийтрудa);
о Федераrrьный закон ль 69-ФЗ от З1.03.1999 г. <о газоснабжении в РоссийскойФедерации>;
. Федеральный закон N'9 116-ФЗ от 2|.07.1997 г.

опасных производственных объектов> ;

кО промышленной безопасности

о иные нормативные правовые акты, регулирующие отношения, связанные сдеятельностью Общества.

Правовым основанием обработки персонаJIьньIх данных также являются :

о Устав общества с ограниченной ответственностью <Спецоблгаз-Сервис>;
о договОры, заклЮчаемые между Обществом и субъектами персон€lJIьных данных;, согласие субъектов персональных данных на обработку их персональных данных.4. Персональные данные, обрабатываемые Обществом

4,1, Общество осуществляет обработку следующих категорий персонаIьных данных:
о персональные данные работников Общества, позволяющие идентифицировать

субъекта персональных данных и получить о нем дополнительную информацию;О ПеРСОНiШьные данные иных физических лиц (ИФЛ), .rоa"оп"aщ""
идентифицировать субъекта персональных данных;о обезличенные персонirльные данные субъектов персонаJIьных данных.4,2, общество осуществляет обработку следующих категорий субъектов персональных

данных:

о работников, состоящих в трудовых отношениях с Обществом;о физических лиц, прекративших трудовые отношения с Обществом;о иных физических Лиц, данные о которых обрабатываются во исполнение
уставных задач Общества.

4.з. К персональным данным работника относятся:
о фамилия) имя, отчество (в том числе предыдущие фамилии, имена и (или)отчества в случае их изменения);
о число, месяц, год рождения;о место ро}кдения;
о сведения о гражданстве;

вид, серия, номер документа, Удостоверяющего личность, наименование органа,выдавшего его, дата выдачи;
адрес и дата регистрации по месту }кительства (месту пребывания), адрес
фактического прожи вания|
номера рабочих. домашних и мобильных телефонов или сведения о другихспособах связи;

реквизиты свидетельства обязательного пенсионного страхования (СНИЛС);
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. идентИфикационНый номеР н€lлогоплательщика (ИНН);о реквизиты полиса обязательЕого медицинского страхования;о реквизиты свидетельства о браке;
о сведения о семейном положении, составе семьи

обрабатываемые в соответствии с законодательствомо сведения о трудовой деятельности;

и близких родственниках,
Российской Федерации;

4,4.

о сведения о воинском учете и реквизиты документов воинского учета;, сведения об образовании (когда и какие образовательные, научные и иныеорганизации окончил, номера документов об образо"ан"", направлениеподготовки или специiшьность по документу об образовании, квалибикйия) 
;. сведения об ученой степени;

о фотографияработника;
о сведения, содержащиеся в трудовом договоре, дополнительных соглашениях ктрудовому договору;
о сведения об оформленных допусках к государственной тайне;о сведения о государственных наградах, иных наградах и знаках отличия;о сведеНия о профессион€lJIьной переподготовке и (или) повышении квалификации;, результаты медицинского обследования и психиатрического

освидетельствования работника на предмет годности к выполнению трудовыхобязанностей;
о сведения о ежегодных оплачиваемых отпусках, отпусках работников,совмещающих работу с обучением (учебных отпусках), и отпусках безсохранения заработной платы;
о сведения о заработной плате, реквизиты банковского счета для перечислениязаработной платы и соци€tльных выплат;
' ДРУГИе ПеРСОН€rЛЬНЫе ДаННЫе И ЛЮбаЯ информация, относящаяся к личностиРАБОТНИКА, ДОСтУпная либо известная ОбщЙтву в любой конкретный момент.

персональные данные иных физических лиц включают следующую информацию:
о фамилия, имя,отчество;
. число, месяц, год и место рождения;о Вид, серия, номер документа, Удостоверяющего личность,

выдавшего его, дата выдачи;
о место регистрации;
о информация о гражданстве;

наименование органа,

о данные страхового свидетельства обязательного пенсионного сlрахования(СНИЛС);
о идентИфикационНый номеР налогоплательщика (ИНН);. почтовый адрес и адрес доставки документов;о номер контактного телефона или сведения о других способах связи, включiu{адрес электронной почты;
о номер лицевого счета;
. стоимость оказанных услуг;. сумма задолженности за оказанные услуги;о другие данные, которые могут отрая(аться:

в правоустанавливающих документах на жиJIое помещение, земельный
участок (свидетельство о праве собственности, договор аренды и др.);или

в докумеНтах О разрешенНом исполЬзовании земельного участка (межевой
план, градостроительный план, Апз, кадастровый паспорт и т.д.);



ких лиц (субъектов персональных данных Лист б из l0

в первичных учетных документах, применяемых дляхозяйственных операций, а также документах для внутренней
отчетности;

в довереНностяХ иФЛ на правО представления интересов в отношениях сООО к Спецоблгаз-Сервис) 
;

в обращениях, lкалобах, заявлен иях и предложениях грu,кдан.
4,5, Персональные данные работников Общества и иных физических лиц использую -tся ихранятся в документированной форме в установленном законодательством РФ порядке,исключающем их утрату или неправомерное использование. Сроки *punanr"

документов, солержащих персональные данные, устанавливаются в соответствии сцелями их обработки и определяются в соответствии с <перечнем типовых
управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельностигосударственных органов' органов местного самоуправления и организаций, с
указанием сроков их хранения), утвержденным Приказом Росархива j\ъ 23б от20.12.2019 r.

оформления
бухгалтерской

5.

5.1.

Щели обработки персоцальных данных
обработка и использование персональных данных работников осуществляется в целях:

о обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов;о заключения и исполнения обязательств по трудовым договорам;о обеспечения кадрового и налогового учета;о содействия работникам В Трудоустройстве, обучении и продвижении по службе;о обеспеченияличнойбезопасностиработников;
о контроля количества и качества выполняемой работы;
о обеспеLIения сохранности имущества работников и Общества.

5,2, Общей целью обработки персональных данных иных физических лиц являетсяобеспечение осуществления Обществом своей хозяйственной деятезIьности.
5,3, Персональные данные иных физических лиц используются для:

о идентификации субъекта персональных данных в рамках договоров с Обществом;, связи с физическим лицом в случае необходимости, включая направление
уведомлений, информации и запросов, связанных с выполнением работ(оказанием услуг);

, обработки заявлений, запросов и заявок, постуIIающих в Общество от физическихлиц;
обеспечение возможности применения льгот для физических JIиц,предусмоТренныХ действующим законодательством РФ;
подготовки ответов на заявления и обращения грах(дан, запросы
контролирующих органов.
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6. Условия обработки персональных данных и
лицам

их передачи третьим

6,1, Обработка персональных данных в Обrцестве производится в следующих случаях:

' обработка персональных данFIых осуtцествляется с согласия субъектаперсональных данных на обработку его персональных данных;о обработка персональных данных необходима для осуществл ения ивыполнениявозлоя(енных законодательством рФ на Общество функций, полномочий иобязанностей;
, обработка персональных данных необходима для осущес,l.вления правосудия,исполнения судебного акта, акта другого органа или должностного лица,ПОДЛеЖаЩИХ ИСПОЛFIеНИЮ В СООТВеТСТВИИ с законодательством российскойФедерации об исполнительном производстве (далее - исполнение судебногоакта);
о обработка персональных данFIых необходима для исполнения договора, сторонойкоторого либо выголоприобретателем или поручителем по которому являетсясубъект персоFIальных данных, а также для заклюLIения договора по инициативесубъекта персонаJIьных даFIных или договора, по которому субъект персоFIальных

данных будет являться выгодоприобретателе м или поручитеJiем;, обработка персональных данных необходима для защиты я(изни, здоровья илииных жизненно важных интересов субъекта персональных данных, еслиполучение согласия субъекта персонiшьных данных невозмох.nо,, обработка персональных данных необходима для осупIествления прав и законныхинтересоВ обцества или третьиХ лиц либо для достижения общественнозначимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и свободысубъекта персональных ланных;
о обработка персональных данных осуtцествляется в статистических или иныхисследовательских целях, за исключением целей, указанных в статье 15 Фз коперсональных данных), при условии обязательного обезличиtsания персональных

данных;
о осуществляется обработка персональных данных, доступ неоrраниченного кругалиц к которым предоставлен субъектом персонiшьных данных либо по егопросьбе (далее - персональные данные, сделанные общедоступными субъектомперсональных данных);
о осуществляется обработка персоFIальных данных, подлежащих опубликованиюили обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом.

6,2, В случаях, когда Общество поручает обработку персональных данных другому Лицу,ответственность перед субъектом персональных данных за действия указанного лицанесет Общество, Лицо, осуществляюtцее обработку персональных данных попоручениЮ Общества, несет oTBeTcTBeHFIocTb перед Обществом.
6,з, При передаче персональных данных Общество соблюдает следующие требования:

, не сообщать персональные данные субъектов персональных данных третьейстороне без письменного согласия субъекта, за исключением случаев, когда этонеобходимо В целяХ ПредупреждениrI угрозы жизни и здоровью субъектаПеРСОНаЛЬНЫХ ДаННЫХ' а TaK)Ite В СЛУЧаЯХ, ПРеДУСМОТРеННЫХ ТРудо"u,x4 ,,Бдaп"оx4РФ, Гралсданским кодексом РФ, КоАП РФ и ФедерiUьными Законами.
7, обеспечение прав субъектов персональных данных
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7,1, Субъект персональньж данньж имеет право на получение доступа к своимперсоЕztльным данным и ознакомление с ними, включая право на Ьезвозмездноеполучение копий любой записи, содержащей его персонЕlльные данные.
],2. субъект персонЕrльных данньж имеет ,rраво требовать от Общества уточнения егоперсонz}льных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональныеданные явJUIются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными илине являются необходимыми для заrIвленной Обществом цели обработки.

Субъект персональных данных имеет право на получение от Общества информации,касающейся обработки его персональных данЕых, в том числе:
о подтверждение факта обработки персональных данных Обществом;, правовые основания и цели обработки персонЕIльных данных;о цели и применяемые Обществом способы обработки персон€шьных данных;, наименованио и место нахождения Общества, сведения о лицах (за исключением

работников Обтцества), которые имеют доступ к персонrrльным данным иликоторым могут быть раскрыты персонiUIьные данные на основании договора собществом или на основании федерального закона;
о обрабатываемые персон€lJIьные данные, относящиеся к субъекту персонi}льных

данных, источник_их поJryчения, если Иной порядок представления таких данныхне предусмотрен Федеральным законом;

' сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;, порядок осуществления субъектом персонarльных данных прав, предусмотренныхФЗ ( О персональных данных);, наименование или фашrилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющегообработку персонаJIьных данньж по поручению Общества, если обработкапоручеЕа или будет поручена такому лицу;, иные сведения, предусмотренные ФЗ ко персональных данньж)) или другимифедеральными законами.

7,з.

7,4, Порядок работы работников Общества с обряlцениями субъектов персональныхданных описан в Положении об организаций работы " ,rьр"опr-ьными даннымифИЗИЧеСКИХ ЛИЦ В ООО <Спецоблг*-С.рu".о (утвержд.*J 
-.r|"n*oon 

директораОбщества).

7,5, Если субъект персонЕtльньж данных считает, что Общ_ество осуществJUIет обработку егоперсоналЬных даЕнЬгх с нарушением требований ФЗ кО .rapao"*"HbIx данныю) илииным образом нарушает его права и свободы, он вправе обжаловать действия илибездействие Общества в уполномоченный орган по защите прав субъектовперсонЕlJIьных данных или в судебном порядке.
8. осповные права и обязанности Общества в области обработки

персональных данных физических лиц
8.1. Общество имеет право:

о самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточныхдля обеспечения выполнения обязапностей," предусмотренЕых ФЗ (оперсон,tльньж данныю) и принятыми в соответствии с ним Еормативнымиправовыми акт€tми, если иное не предусмотрено ФЗ (О персон€rль""r* ourr""r*oили другими федеральными законами;
о поручать обработку персональных данных Другому лиЦу с согласия субъектаперсональньж данньж, если иное не предусмотрено Федеральным законом, наоснованиИ закJIючаеМого с этим лицом договора (далее - поручение Общества). Впоручении Общества должны быть определены перечень действий (операций) с
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персонt}лЬЕыми данными, которые будут совершаться лицом, осуществляющимобработку порсонilльных данньгх, и цели обработки, дооi"u быть установленаобязанность такого лица соблюдать конфиденциальность IIерсональньж данных иобеспечивать безопасность персональных данных при их обработке, а такжедолжны быть указаны требо"а""" к защите обрабатываемых персональныхданных в соответствии со статьей 19 ФЗ ко персон*ur"r* оurrных);о В случае отзыва субъектоМ персональныХ данныХ согласия на обработкуперсональЕых данных Общества продоo,кить обработку персональных данныхбез согпасия субъекта персональньIх данных при наличии оснований, указанныхв ФЗ <О персональных даЕньж);о осуществлять без уведомления уполномоченного органа по заrrlите правсубъектоВ персон€lJIЬных даннЫх обработку 
',ерсональных данных, указанных вчасти 2 статьи22 ФЗ кО персональных данньж).

8.2. Общество обязано:

о организовывать обработку персональных данных в соответствии с требован иямиФЗ кО персональных данных);
, отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данпых и их законньIхпредставИтелей в соответСтвии с требовани"rй ФЗ nO .r.р.Б"*ьных данных);о сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персон€шьЕыхданных (Федеральную службу по надзору в сфере связи, информационЕьIхтехнологий и массовых коммуникаций (роъкомнадзьр)) по запросу этого органанеобходимую информацию в течение 30 дней с даты rrооуra""" такого запроса.9, Мерыо примецяемые для защиты персональцых данных9,1, общество принимает необходимые правовые, организационные и технические мерыдJUI защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к Еим,уЕичтожения, изменения, 

.. блокированчIя) распространения и Другихнесанкционированных действий, в том числе:
о опроделяет угроЗы безопасности персональных данных при их обработке;, принимает локальные Еормативные акты и иные документы, реryлирующиеотношения в сфере обработки и защиты персональных данных;, ЕазIIачает лиц, ответственньж за обеспечение безопасности персончrльньгх данньжв структурных подразделениях и информационных системах общества;, создает необходимые условия для работы с персонаJIьными данными;о организует учет документов, содержапIих персональные данные;, организует работу с информационными системами, в которых обрабатываютсяперсональные данные;

хранит персональные данные в условиях, при которых обеспечивается ихсохранность и искJIючается неправомерный досiуп к ним;организуеТ обучение работников Общества, осуществляющих обработкуперсональных данных.
9,2, ответственным за _обработку персональных физических лиц Обществом являетсяглавный бухга;lтер Общества.
9,з, В обязанности ответственного за обработку персональных данных входят:

о обеспечение ознакомления всех работников подразделений Общества под подписьс Положением об организац"" рuбоr", с персональными данными физических лицв ООО кСпецоблгаз-Сервис>;
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о истребование с работников, участвующих в обработке персон€tльных данныхфизических лиц, письменного обязательства о соблюдении конфиденциальности
персональных данных субъекта и соблюдении правил их обработки;, внутренний контроль за соблюдением работниками Общa"r"о законодательства РФо персональных данньж, в том числе требований к защите персональных данныхфизических лиц;

о организация приема обращений и запросов субъектов персональных данных и (или)их представителей и осуществление контроля за приемом и обработкой такихобращений и запросов;
о ограничение доступа в помещения, где обрабатываются персонаJIьные данные;о применение технических мер по обеспечению безопаa"оar, персонаJIьных данныхфизических лиц при их обработке 

" ""6орruционных системах.
9,4, ответственность за нарушение требований законодательства Российской Федера цииинормативных актов ооо <спецоблгаз-сервис> в сфере обработки и защитыперсональных данных определяется в соответствии с законодательством РоссийскойФедерации.

10. Обратная связь
10.1. I_{ентральный офис: 44З1|0,г. Самара, ул. Осипенко, д. 1

Контактный телефон: +7 (846) 205-24-8\


